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一、紙張尺寸：A4，上下各空2.54cm，左右各空3.17cm，裝訂邊為0cm，與頁緣距離：首頁為1.5cm，頁尾為1.75cm，文件沒有格線。
二、構想書長度：5,000~8,000字左右，惟以清楚描述報告書之各項內容為原則。
三、報告書內容：
1. 封面（如次頁）
2. 摘要（二百字以內，並含3-5個關鍵字）
3. 目錄
4. 緒論（研究動機、研究目的等）。
5. 文獻探討
6. 研究方法與步驟（含系統或研究架構）
7. 研究成果
8. 結論與建議（含未來發展方向）
9. 參考文獻：中文依作者筆劃順序編號，英文依作者英文字母順序排列
四、報告書內文標題及內容字體均為楷書12點，內容本身雙間距(Double Space)，排列為左右對齊，內容與下標題間應空一行。圖、表勿跨頁，並分別依序編號，頁碼置中插在頁尾，其他未盡事宜參照一般論文撰寫格式。
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